
INFORME DE ACTIVIDADES  

INFORME N°: Cuota 2 

FECHA: 20 de Febrero 2025 

CONTRATO N°: 4146.010.26.1.055.2025 

NOMBRE COMPLETO 
DEL CONTRATISTA: 

 PAULA ANDREA TIMANA 

CÉDULA:  27.081.965 

DEPENDENCIA: Secretaría de Bienestar Social 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los de Servicios Profesionales de la Secretaría 
de Bienestar Social, dentro del proyecto denominado: Fortalecimiento de los 
procesos institucionales, de la Secretaría de Bienestar Social de Santiago de Cali. 

A continuación, presento el informe de actividades en virtud del contrato en 

referencia 

 

2. Elaborar informes internos y externos relacionados a la ejecución presupuestal 

del organismo. 

 

2.1. Entre el 07 y el 10 de Febrero de 2025 realice la proyección de respuesta 

Solicitud Expediente 0619-2024 para la Personería de Santiago de Cali Hallazgo 9 

Contraloría de Santiago de Cali – Recursos del Balance 2022. 

 

2.2. Entre el 10 y el 15 de Febrero 2025 atendí la Auditoria de Cierre presupuestal 

(Reservas y cuentas por pagar 2024). 

 

3. Elaborar informes de seguimiento del presupuesto conforme a las metas 

establecidas por el organismo. 

 

3.1. En el mes de febrero de 2025,  realice el seguimiento presupuestal de los planes 

programas y proyectos del organismo. 

 

3.2. En el mes de febrero de 2025, realice el seguimiento al recaudo de las 

estampillas destinación especifica a cargo del organismo. 

 

4. Realizar la planeación del proceso de adquisiciones de bienes y servicios. 

 

4.1. Entre el 07  y el  11 de Febrero del 2025 de acuerdo a los lineamientos 

establecidos en la circular de Lineamientos de Plan Anual de Adquisiciones realice 

las modificaciones del   Plan Anual de Adquisiciones aprobadas por el Jefe de 

Unidad de Apoyo mediante comité Técnico. 

 

5. Consolidar la información financiera requerida para el cumplimiento de las 

actividades misionales del organismo. 

 

5.1.Durante el mes de febrero de 2025,  realice informes de seguimiento al 

presupuesto de la vigencia 2025. 

• Informe de CDps  

• Contratación 



• Ejecución por subsecretarias 

• Ejecución por fondos.  

 

6. Realizar el diseño conceptual y la articulación Interinstitucional de los procesos 

financieros consistentes en: a. Elaborar las cotizaciones del mercado utilizando la 

Herramienta Secop II, de acuerdo a los requerimientos técnicos solicitados. b. 

Elaborar Análisis del sector de acuerdo a la Guía Establecida por Colombia Compra 

Eficiente y los lineamientos establecidos por el Departamento de Contratación 

Pública. c. Evaluar propuestas de los procesos que le sean asignados por el 

ordenador del gasto. 

 

6.1. Durante el mes de febrero de 2025,  apoye la Elaboración de Análisis del sector 
de acuerdo a lo establecido en el Plan Anual de Adquisiciones el cual es 
asignado por el equipo de contratación. 

 

9.Las demás actividades inherentes al objeto del contrato y a la misión de la 

Secretaría de Bienestar Social. 

 

9.1. Entre el 10 y el 14 de Febrero de 2025 diligencie los papeles de trabajo de la 

Auditoria de Cierre Fiscal 2024 (Reservas y Cuentas por Pagar). 

 

9.2. El 05 de Febrero de 2025 la Contratista envió al jurídico de defensa las 

certificaciones de insuficiencias de la vigencia 2023 para dar respuesta petición del 

concejo. 

 

9.3 En el mes de febrero de 2025, revise los impuestos de los procesos de 

arrendamiento casa LGBTI y proceso Evento Victimas de conflicto Armado interno 

en el Distrito. 

 

 

 
 

 
 



 
 

 

 
_____________________________ 

PAULA ANDREA TIMANA 

CC NO.  27.081965 


